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	DOGODEK V AVDITORIJU CENTRA EVROPA

PRIJAVNICA 
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www.center-evropa.si e info@center-evropa.si





Obveščanje javnosti o evropskih zadevah in organizacija dogodkov v Centru Evropa potekata v okviru partnerstva na področju komuniciranja evropskih vsebin med Evropsko komisijo in Republiko Slovenijo.



Če vaša organizacija organizira dejavnosti s področja Evropske unije, vam Center Evropa nudi svoje prostore.

Pogoji najema Avditorija Centra Evropa:

1. Tema in vsebina dogodka morata obravnavati Evropsko unijo, slovensko članstvo v EU, politike ali programe Unije. 

2. Prošnjo za uporabo Avditorija mora potrditi Urad vlade za komuniciranje, ki si pridržuje pravico, da prošnjo zavrne.

3. Organizator udeležencem dogodka ne sme zaračunati kotizacije.

4. Prijavnico za brezplačni najem Avditorija je treba poslati vsaj 14 dni pred dogodkom. V primeru odpovedi dogodka, je o tem treba obvestiti Center Evropa najkasneje 5 delovnih dni pred načrtovanim dogodkom. 

5. Organizator, ki se mu odobri brezplačna uporaba Avditorija, mora pri komuniciranju dogodka navesti, da sta izvedbo dogodka v Centru Evropa omogočila Urad vlade za komuniciranje in Predstavništvo Evropske komisije v RS. Pred dogodkom mora poslati vabilo na dogodek tudi na elektronski naslov info@center-evropa.si, po koncu dogodka pa na isti naslov sporočiti število udeležencev.

6. Center Evropa organizatorjem dogodkov brezplačno nudi prostor z ozvočenjem, kabino za simultano prevajanje, prenosni računalnik s priklopom na internet, DVD predvajalnik in projektor.

7. Organizator, ki se mu odobri uporaba Avditorija, mora – če potrebuje – sam poskrbeti za opremo za simultano tolmačenje, za tolmače, za pogostitev med odmori ali po dogodku in/ali za hostese.

8. Informacije o dogodkih, ki so odprti za javnost, bodo objavljene v koledarju dogodkov na spletnih straneh http://center-evropa.si. Če organizatorji dogodkov želijo izkoristiti možnost objave in predhodne najave, naj pošljejo kratek povzetek dogodka (do 5 stavkov) z navedenimi kontaktnimi informacijami.

9. Center Evropa organizatorju dogodka v Avditoriju nudi storitve, ki so navedene pod točkama 6 in 8, ne nudi pa dodatne organizacijske pomoči (pošiljanje vabil, sprejemanja potrditev prisotnosti, razmnoževanja materiala za dogodke).

10. Z izpolnjeno prijavnico organizator zagotavlja, da so podatki v prijavnici resnični in točni. Če bo organizator dogodka kršil zgoraj navedene pogoje, ne bo več upravičen do brezplačnega najema dvorane.
Prosimo, da izpolnite priloženi obrazec in ga pošljete na info@center-evropa.si:

	Podatki o organizatorju:

	Ime
	

	Naslov
	

	Kontaktna oseba
	

	Telefon / E-mail
	


	Dogodek:

	Naslov 

	

	Vrsta dogodka (tiskovna konferenca, okrogla miza,…)

	

	Govorci

	

	Datum in ura dogodka:
	Čas od začetka priprav na dogodek do odhoda iz dvorane:

	
	

	Ciljna skupina

	

	Promocija dogodka

	

	Soorganizator 

	

	Organizacija, ki se ji odobri brezplačna uporaba Avditorija, mora pri komuniciranju dogodka navesti:

"Program EU aktivnosti v informacijskem središču Center Evropa je del partnerstva med Evropsko komisijo, Evropskim parlamentom in Vlado Republike Slovenije pri komuniciranju evropskih vsebin."


	Opis dogodka: 

	


Dodatna oprema, ki jo potrebujete:

· računalnik 








(
· dostop do interneta







(
· DVD predvajalnik







(
· oprema za prevajanje 







(
Hvala, ker ste izpolnili prijavnico. O naši odločitvi in morebitnih dodatnih pojasnilih vas bomo obvestili v roku enega tedna.

